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Interface du Doctorant
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Lire 
attentivement 

les textes!
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Cliquer ici pour saisir votre 
rapport d’activité



Interface du doctorant: saisie du rapport d’activités (1/2)
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6 champs à renseigner



Interface du doctorant: saisie du rapport d’activités (1/2)

Cliquer sur le bouton "Enregistrer"

Remarques:
- Le bouton "Enregistrer" s’active lorsque tous les champs 

ont été renseignés
- Si vous n’avez pas d’activités à renseigner dans une 

rubrique, vous pouvez saisir "N/A"

 


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Interface du doctorant: saisie du rapport d’activités (1/2) 
pour les doctorants qui demandent la dérogation

Des champs additionnels apparaissent dans le rapport d’activités (1/2) des doctorants en 
dérogation (4ème, 5ème et 6ème année):

- Le rapport d’activité contient 7 champs obligatoires (justification de la demande de 
dérogation) => voir le CNSPNCD

- Une question concernant l’état d’avancement dans la rédaction du manuscrit de thèse sous 
forme de pourcentage (0%, 20%, 40%, 60%, 80% ou 100%)

Renseigner la justification de la demande de dérogation 

Renseigner l’état d’avancement dans la rédaction du 
manuscrit de thèse
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Interface du doctorant: après enregistrement du 
rapport d’activités (1/2)
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Ces boutons apparaissent pour 
continuer la procédure de réinscription



Interface du doctorant: téléchargement du rapport 
d’activités (1/2)
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Cliquer ici pour télécharger le rapport 
d’activités (1/2)



Rapport d’activités (1/2) généré
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- Le contenu scientifique du rapport d’activité doit être préparé en 
concertation avec le directeur de thèse

- Le rapport d’activités (1/2) doit être signé (en 2 copies originales) 
par:

- Le doctorant

- Le directeur de thèse

Important! Les signatures doivent être précédées des 
noms/prénoms des signataires



Interface du doctorant: chargement du rapport 
d’activités (1/2) scanné
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Cliquer ici pour charger la copie scannée 
du rapport d’activités (1/2)



Interface du doctorant: chargement du rapport 
d’activités (1/2) scanné
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Cliquer ici pour séléctionner le fichier 
pdf de la copie scannée du rapport 

d’activités (1/2) scanné

Cliquer ici pour enregister le fichier



Interface du doctorant: téléchargement de la fiche 
de réinscription/dérogation (1/2)
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Cliquer ici pour télécharger la fiche de 
réinscription/demande de dérogation



Fiche de réinscription/dérogation (1/2) 
générée
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- La fiche de réinscription/dérogation (1/2) doit être 
signée (en 2 copies originales) par:
- Le doctorant
- Le directeur de thèse
- Le directeur de la structure

Important! 
- Les signatures doivent être précédées des 

noms/prénoms des signataires

- Le directeur de structure doit apposer le cachet de 
directeur de structure à sa signature
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Interface du directeur de thèse



Interface du directeur de thèse: Réinscription 
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Avis du comité de thèse (2/2)

• L’avis motivé du comité de thèse (2/2)
◦ Représente la 2ème partie du rapport d’activités (1/2) préparé par le doctorant en concertation avec son 

directeur de thèse

◦ Seuls les doctorants inscrits en 2023-2024 et plus sont concernés par l’avis du comité de thèse (2/2)

• Le directeur de thèse est responsable de désigner le comité de thèse, constitué de 3 membres 
(voir articles 8 et 12 du CNSPNCD):
◦ Membre 1: Le directeur de thèse.

◦ Membre 2: Le directeur de la structure d’affiliation du directeur de thèse

◦ Membre 3:

◦ Enseignant chercheur externe à la structure d’affiliation du directeur de thèse,

◦ Affilié à une structure adossée à la même formation doctorale d’inscription du doctorant.
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Rôle du directeur de thèse

• Le directeur de thèse est responsable de:

◦ Saisir l’avis motivé du comité de thèse sur la plateforme.

◦ Télécharger l’avis motivé du comité de thèse (2/2) de la plateforme.

◦ Faire signer les documents suivants (en 2 copies originales):

◦ L’avis motivé du comité de thèse (2/2) 

◦ => doit être signé par les 3 membres du comité de thèse.

◦ La fiche de réinscription/demande de dérogation (1/2) que le doctorant lui a donné {voir diapo 14} 

◦ => doit être signée par le directeur de thèse et le directeur de la structure d’affiliation du directeur de thèse.

◦ Donner ces documents signés à son doctorant pour:

◦ Les scanner et les charger sur la plateforme GCD

◦ Les déposer, plus tard, dans son dossier de réinscription administrative auprès de l’établissement de domiciliation de sa 
formation doctorale.
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Interface du directeur de thèse: Avis du comité de thèse 
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Cliquer ici pour saisir l’avis motivé du comité 
de thèse



Interface du directeur de thèse: saisie de l’Avis du comité 
de thèse (2/2)
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Saisir le paragraphe de l’avis motivé

Cliquer ici pour enregistrer



Interface du directeur de thèse: Télécharger l’Avis du 
comité de thèse (2/2)
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Cliquer ici pour télécharger l’avis motivé du 
comité de thèse
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Interface du directeur de thèse: 
l’Avis du comité de thèse (2/2) généré
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Interface du doctorant



Interface du doctorant: chargement de la fiche de 
réinscription/dérogation (1/2) scannée
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Cliquer ici pour charger la copie scannée 
de la fiche de réinscription/demande de 

dérogation (1/2)
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Cliquer ici pour séléctionner le fichier 
pdf de la copie scannée de la fiche de 

réinscription/dérogation (1/2)

Cliquer ici pour enregister le fichier

Interface du doctorant: chargement de la fiche de 
réinscription/dérogation (1/2) scanné



Interface du doctorant: chargement de l’avis du 
comité de thèse (1/2) scanné
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Cliquer ici pour charger la copie scannée 
de l’avis du comité de thèse (1/2)
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Interface du doctorant: chargement de l’avis du 
comité de thèse (1/2) scanné

Cliquer ici pour séléctionner le fichier 
pdf de la copie scannée de l’avis du 

comité de thèse (1/2)

Cliquer ici pour enregister le fichier
- Pour les doctorants qui ne sont pas concernés par l’avis motivé 

du comité de thèse (doctorants dont la 1ère inscription est en 
2022-2023 ou avant), ils doivent charger ici:
- La fiche de réinscription/dérogation (1/2) scannée
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Interface du directeur de thèse: 
Confirmation de la réinscription
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Interface du directeur de thèse: Confirmation de la 
réinscription

Puis confirmer la 
réinscription en 

cliquant iciou

Cliquer ici

Important! 
Le directeur de thèse doit 
vérifier que les 3 documents 
signés sont bien chargés par 
le doctorant avant de 
confirmer la réinscription!
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Interface du directeur de thèse: réinscription 
confirmée par le directeur de thèse
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Interface du directeur de la structure: 
Confirmation de la réinscription
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Interface du directeur de la structure: Confirmation 
de la réinscription

Cliquer ici

Puis confirmer la 
réinscription en 

cliquant iciou

Important! 
Le directeur de thèse doit 
vérifier que les 3 documents 
signés sont bien chargés par le 
doctorant avant de confirmer la 
réinscription!
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Interface du doctorant



Interface du doctorant: En attente de confirmation 
administrative
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Lorsque le directeur du CED aura confirmé la réinscription, le doctorant devra:

• Télécharger la fiche de réinscription (2/2) signée par le directeur du CED et l’imprimer en 
couleur en 2 copies.

• Constituer son dossier administratif et le déposer auprès du service recherche de 
l’établissement de domiciliation de sa formation doctorale.



Dossier de réinscription administrative

• Le dossier de réinscription est constitué des documents suivants 

(tous les documents doivent être déposés en 2 copies originales)

1. Rapport d’activité (1/2) signé par le doctorant, le Directeur principal de thèse.

2. L’avis motivé du comité de thèse sur le rapport d’activités (2/2) signé par les membres du 
comité de thèse (pour les doctorants inscrits en 2023-2024 et plus).

3. La fiche de réinscription/Dérogation (1/2) signée par le doctorant, le Directeur principal de 
thèse et le Directeur de la structure.

4. La fiche de réinscription/Dérogation (2/2) signée par le directeur du CED, imprimée en couleur.

5. La carte du doctorant.
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Email de réclamation:
reclamation.gcd@usmba.ac.ma


